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№ п/п Наименование мероприятия Дата Время Место проведения 
Ответственный за 

организацию мероприятия 
 АВГУСТ 2020 года     
1.  Родительские собрания для групп нового 

набора 

26 августа 10.00 Актовый зал Директор 

Михайленко Т.А., 

Зам. директора по 

учебной работе 

Драчева И.А. 

 
2.  Родительские собрания для групп нового 

набора 

27 августа 10.00 Актовый зал Директор 

Михайленко Т.А., 

Зам. директора по 

учебной работе 

Драчева И.А. 

 
3.  Акция «Юбилей колледжа!». Субботник по 

благоустройству территории вокруг 

колледжа. 

28 августа 11.00 Территория 

вокруг здания 

колледжа 

Председатель 

студенческого  Совета  

Даутова А.М. 
4.  Заседание Совета  классных руководителей 31 августа 13.00 Каб. 205 

 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 
 

Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

Социальный педагог                                      / Филатова С.А. 

Зам директора по практике                          / Рябов.В.А. 
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№ п/п Наименование мероприятия Дата Время 
Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 
 СЕНТЯБРЬ 2020 года     

1.  Праздник День знаний.  

Линейка 

 

 

Всероссийский открытый урок «Основы 

безопасности жизнедеятельности»  

 

 

Педагогический совет 

1 сентября 8.30 

 

 

 

9.00 

 

 

14.00 

Площадка  

перед входом в 

здание 

 

Актовый зал 

 

 

Методический 

кабинет 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

 

Преподаватель ОБЖ 

Худайбердыева Е.Б. 

 

Директор 

Михайленко Т.А., 

Зам. директора по учебной 

работе Драчева И.А. 

 

2.  Классный  час  

на 1 курсе «О Правилах внутреннего 

распорядка обучающихся»;  

на 2 курсе «Основы безопасности 

жизнедеятельности»  

на 3курсе «Особенности проведения 

практического обучения»; 

на 4 курсе «Организация государственной 

итоговой аттестации по специальности» 

2 сентября 14.00  По 

расписанию 

Классные руководители 

3.  Конкурс  плакатов «Мы  помним…», 

посвященный Дню солидарности в борьбе с 

терроризмом 

3 сентября По 

расписа

нию 

По расписанию Социальный педагог 

Филатова С.А., 

Преподаватель ОБЖ 

Худайбердыева Е.Б. 
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4.  Диктант Победы-2020. Приветственное 

слово депутата Государственной думы Бокк 

В.В. 

3 сентября 13.00 Актовый зал 

 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

5.  Всероссийский день трезвости. Просмотр 

видеороликов «Алкоголь и подросток» 

11- 15 

сентября 

14.00 По расписанию Классные руководители 

6.  Адаптационный курс для первокурсников 7-11 

сентября 

По 

расписа

нию 

адапт.ку

рса 

По расписанию 

адапт.курса 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

7.  Экскурсия. МАУК «Парковый комплекс 

истории техники им. К.Г.Сахарова» 

23 

сентября 

14.00 Ул. Южное 

шоссе, 137 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

8.  Заседание Студенческого совета  15 

сентября 

14.30 Каб. 306 Председатель 

студенческого Совета 

Даутова А.М. 

9.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

30 

сентября 

По 

расписа

нию 

консуль

таций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В., 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

 

 

 

Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

Социальный педагог                                      / Филатова С.А. 

Зам директора по практике                          / Рябов.В.А. 
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п/п Наименование мероприятия Дата Время 
Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

 ОКТЯБРЬ 2020 года     

1.  Классный час - тренинги 

командообразования 

на 1 курсе  

на 2 курсе 

на 3 курсе  

2 октября 14.00  По 

расписанию 

Классные руководители 

2.  Всероссийский открытый урок по ОБЖ 

 

5 октября 10.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А  

3.  Праздничный концерт, посвященный Дню 

учителя 

5 октября 14.30 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А 

4.  Конкурс сочинений «Мы Родине своей 

верны»  в рамках Парада Памяти 1941г. 

1-7 

октября 

По 

расписа

нию 

Каб. 317 Социальный педагог 

Филатова С.А 

5.  Заседание Студенческого совета  15 октября 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

6.  Анкетирование студентов 1 курса  по 

профилактике ДТП 

16 октября 14.00  По 

расписанию 

Классные руководители 

7.  Круглый стол с работодателями, 

требования к обучающимся при 

прохождении практики  

19 октября 12.30 методический 

кабинет 

Председатель цикловой 

комиссии  

Леонтьева Н.В. 

8.  Конкурс экологических проектов 

«Зеленый город»  в рамках 

Всероссийского фестиваля 

энергосбережения#ВместеЯрче 

22 октября 14.00 Актовый зал 

ТГУ 

Председатель цикловой 

комиссии  

Старцева А.В. 

9.  Заседание Совета  классных руководителей 26 октября 14.30 методический Социальный педагог 
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кабинет Филатова С.А. 

 

10.  Добровольческая акция «Мы рядом» в 

детском доме «Ласточка» 

29 октября 15.00  Территория 

 ГКУ СО « ЦП 

ДОПР 

«Ласточка» 

Социальный педагог 

Филатова С.А 

11.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

30 октября По 

расписа

нию 

консуль

таций 

Каб. 316 

 

Психолог 

Борисова Л.В., 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

Социальный педагог                                      / Филатова С.А. 

Зам директора по практике                          / Рябов.В.А. 

 

 

 
№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

 НОЯБРЬ 2020 года     

1. Урок мужества, посвященный Дню 

народного единства. 

1 ноября 14.00 Актовый зал 

 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

2. Классный  час- «Толерантность: Гармония 

межнациональных отношений». 

на 1 курсе  

2 ноября 14.00  По 

расписанию 

Классные руководители 
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на 2 курсе  

на 3курсе  

на 4 курсе  

3. Международная акция «Большой 

этнографический диктант» 

3-8 ноября По 

расписа

нию 

По расписанию Зам. директора по учебной 

работе 

Драчева И.А. 

4. Заседание Студенческого совета  11 ноября 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

5. Спектакль «Шинель» 

Фантасмагория по мотивам одноименной 

повести Н.В.Гоголя 

 

24,25 

ноября 

17.00 ДК "Тольятти" 

Театр 

«Секрет».    

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

6. Спектакль «Ханума» 

По мотивам пьесы Авксентия Цагарели 

Либретто Рацер Б.М. и Константинов В.К. 

19 ноября 17.00 ДК "Тольятти" 

Театр 

«Секрет». 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

7. Всероссийский экологический диктант 15-18 

ноября 

14.00 Актовый зал 

 

Председатель цикловой 

комиссии  

 Леонтьева Н.В. 

8. Родительские собрания 

на 1 курсе  

на 2 курсе  

на 3 курсе     

на 4 курсе  

 

18 ноября 18.00 

19.00 

Актовый зал  

 

Зам. директора по учебной 

работе 

Драчева И.А. 

Социальный педагог 

Филатова С.А 
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9. Консультационный день для 

индивидуальной работы 

27 ноября По 

расписа

нию 

консуль

таций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

социальный педагог                                      / Филатова С.А. 

зам директора по практике                          / Рябов.В.А. 

 

 
№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

 ДЕКАБРЬ 2020 года     

1.  Классный  час- «Профилактика ВИЧ/СПИД. 

«Красная лента» 

на 1 курсе  

на 2 курсе  

на 3курсе  

на 4 курсе  

1 декабря 14.00  По 

расписанию 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

2.  Заседание Студенческого совета  1декабря 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

3.  Всероссийский  исторический квест «Битва 

за Москву». 

4 декабря 14.00 МАУК 

«Парковый 

комплекс 

истории 

техники им. 

К.Г. Сахарова» 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 
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4.  Педагогический консилиум  для групп 1 

курса 

11 декабря 14.00 методический 

кабинет 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

5.  Декада правовых знаний. 3-12 

декабря 

По 

расписа

нию  

По расписанию Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

6.  Заседание Совета  классных руководителей 16 декабря 10.00 методический 

кабинет 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

7.  Универсиада г.о. Тольятти среди 

обучающихся ВО и СПО   по баскетболу 

среди юношей. 

7-13 

декабря 

11.00-

16.00 

ул.Воскресенск

ая, 18  

( спортзал 

КТиХО). 

Руководитель 

физвоспитания  

Васюткина О.Н. 

8.  XI Городской открытый Форум 

добровольцев «Добрый Тольятти». 

24 декабря 14.00 Интернет - 

площадка 

Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

9.    Конкурс «Студент ТХТК- 2020года» 18.декабря 12.00 Актовый зал  

 

Социальный педагог 

Филатова С.А 

10.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

25 декабря По 

расписа

нию 

консуль

таций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

 

Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

           Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

           Руководитель по практической подготовке обучающихся            /Титова А.А. 

 



10 
 

 

 

 
№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

  ЯНВАРЬ 2021 года     

1.  Заседание Студенческого совета  13 января 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

2.  Классный  час- Уроки истории «Памяти 

жертв Холокоста» 

на 1 курсе  

на 2 курсе  

на 3курсе  

на 4 курсе  

18  января 14.00  По 

расписанию 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

3.   

 Всероссийский День заповедников и 

национальных парков 

             

21 января 14.00 Юношеская 

библиотека 

№1 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

4.  Всероссийский день студента 

«Студенческие гулянья» 

25 января 14.00  Площадка 

перед зданием 

колледжа 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

 

5.  Всероссийский урок памяти «Блокадный 

хлеб» 

27 января По 

расписанию  

По 

расписанию 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

6.  Городское первенство по плаванию. 31 января 12.00 Бассейн Руководитель 
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«Дельфин» физвоспитания  

Васюткина О.Н. 

7.  Урок истории «День Самарской 

Губернии» 

27-29 

января 

14.00 Актовый зал  

 

Социальный педагог 

Филатова С.А 

8.  Профилактическая беседа 

антинаркотической направленности 

29 января 12.00 Актовый зал  

 

Социальный педагог 

Филатова С.А 

9.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

25 января По 

расписанию 

консультаций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

 

Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

           Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

           Руководитель по практической подготовке обучающихся            /Титова А.А. 

 

 
№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

   ФЕВРАЛЬ  2021 года     

1.  Классный  час- Уроки истории. День 

воинской славы России "День разгрома 

советскими войсками немецко-

фашистских войск в Сталинградской 

битве. 

на 1 курсе  

на 2 курсе  

на 3курсе  

на 4 курсе  

2 февраля 14.00  По 

расписанию 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 
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2.  Общеколледжная линейка. Награждение 

студентов, ставших победителями в 

конкурсах, соревнованиях в I семестре. 

3 февраля 14.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

3.  Всероссийский исторический квест 

«Битва за Сталинград». 

5 февраля 14.00 Территория 

ГБПОУ СО 

ТСЭК 

Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

4.  Фестиваль «Вставай на лыжи» в рамках 

общегородского дня лыжника «Лыжня 

России – 2021» 

7 февраля 13.00 Лыжная база Руководитель 

физвоспитания  

Васюткина О.Н. 

5.  Посещение театра «Секрет».  Спектакль 

Эдит Пиаф. 

17 февраля 18.00 ДК "Тольятти" 

Театр 

«Секрет».    

Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

6.  Заседание Студенческого совета  10 февраля 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

7.  Заседание Совета  классных 

руководителей 

17 февраля  10.00 методический 

кабинет 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

8.  Региональный Фестиваль химии 24 - 27 

февраля   

10.00 В 

дистанционном 

формате 

Зам. директора по учебной 

работе 

Драчева И.А. 

9.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

25 февраля По 

расписанию 

консультаций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

 Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

           Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

 Руководитель по практической подготовке обучающихся            /Титова А.А 
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№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

   МАРТ  2021 года     

1.  Классный  час- Всероссийский 

открытый урок «Основы безопасности 

жизнедеятельности»  

на 1 курсе  

на 2 курсе  

на 3курсе  

на 4 курсе 

3 марта 14.00  По 

расписанию 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 

2.  
Викторина- Международный день 

безопасного интернета  

5 марта 14.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

3.  Соревнования по волейболу в рамках  

Универсиады среди обучающихся СПО 

г.о. Тольятти. 

11-13 

марта 

10.00-13.00 ФОК «Труд» Руководитель 

физвоспитания  

Васюткина О.Н. 

4.  Праздник Последний звонок 12 марта 10.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

5.  Конкурс театральных коллективов 

«Вся жизнь игра, а люди в ней актеры» 

14-31 

марта 

18.00 ДК "Тольятти" Социальный педагог 

Филатова С.А. 

6.  Заседание Студенческого совета  17 марта 14.00 Каб. 306 Председатель 



14 
 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

7.  Участие в чемпионате  WSR  по 

компетенции Лабораторный 

химический анализ  

16-19 

марта 

  Старцева А.В. 

8.  Психологический краш-курс в целях 

профилактики детского дорожно-

транспортного травматизма 

25 марта 11.00 МАУ КДЦ 

«Буревестник»   

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

9.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

31 марта По 

расписанию 

консультаций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

 

    Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

              Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

              Руководитель по практической подготовке обучающихся  /Титова А.А. 
 

 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

  АПРЕЛЬ  2021 года     

1.  Классный час- День космонавтики и 

День Земли 

на 1 курсе  

 2 апреля 14.00  По 

расписанию 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

Классные руководители 
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на 2 курсе  

на 3курсе  

на 4 курсе. 

2.  Акция «Помоги ветерану»  6 апреля 13.00 Квартиры 

ветеранов 

Центрального 

района 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

3.  Заседание Студенческого совета  9 преля 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

4.  Квест - 60 лет первому полёту человека в 

космос 

 12 

апреля 

14.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

5.  Линейка. Награждение победителей 

конкурсов и олимпиад. 

 16 

апреля 

11.50 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

6.  Заседание Совета  классных 

руководителей 

 21 

апреля 

10.00 Каб. 305 

 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

7.  Региональный этап Всероссийской 

олимпиады профессионального 

мастерства по УГС 18.00.00 

Химические технологии 

23 апрель 10.00 ЦПДЭ по 

компетенции 

Лабораторный 

химический 

анализ 

ПЦК химических 

дисциплин 

8.  Субботник по уборке территории вокруг 26-30 14.00 Территории Социальный педагог 
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здания колледжа апреля вокруг здания 

колледжа 

Филатова С.А.  

 

9.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

30 апреля По 

расписанию 

консультаций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

 

    Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

              Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

              Руководитель по практической подготовке обучающихся  /Титова А.А. 
 

 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

  МАЙ   2021 года     

1.  Поздравление ветеранов и вручение 

подарков губернатора 

Самарской области 

3-7 мая 14.00 Центральный 

район  

Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

2.  Торжественная линейка, посвящённая 

Дню Победы 

 

7 мая 8.30 Площадка  

перед входом 

в здание 

 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

3.   

Участие в митинге, посвященном  Дню 

7 мая 10.00 Площадь у 

памятника 

Социальный педагог 

Филатова С.А.  
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Победы. В.Н. Татищева  

4.  Общегородская 61-ая легкоатлетическая 

эстафета, посвященная Дню Победы в 

Великой Отечественной войне. 

9 мая 12.00 Лыжная база Руководитель 

физвоспитания  

Васюткина О.Н. 

5.  Соревнования по футболу в рамках 

Универсиады среди обучающихся ВО и 

СПО 

г.о. Тольятти. 

12-14 мая  10.00- 16.00  

 

Стадион 

«ЛАДа» 

Руководитель 

физвоспитания  

Васюткина О.Н. 

6.  Заседание Студенческого совета  19 мая 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

7.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

26 мая По 

расписанию 

консультаций 

Каб. 316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 
 

    Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

              Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

              Руководитель по практической подготовке обучающихся   /Титова А.А. 
 

 

 

 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

 ИЮНЬ  2021 года     

1.  Военно - спортивная игра «Зарница» 1 июня 14.00  Спортивная Социальный педагог 
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площадка 

ГБПОУ СО 

ТЭТ 

Филатова С.А. 

 

2.  Профилактическая беседа перед началом 

каникул   инспектора ПБДД ГИБДД 

У МВД России по г. Тольятти 

4 июня 14.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

3.  Заседание Студенческого совета  9 июня 14.00 Каб. 306 Председатель 

студенческого совета  

Даутова А.М. 

4.  Заседание Совета  классных 

руководителей 

16 июня 10.00 Каб. 305 

 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

5.  Городской праздник «Золотые кадры 

Тольятти» 

 

27 июня 

12.00 МАУ ДКИТ Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

6.  Торжественное вручение дипломов 
выпускникам 

28 июня 11.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

7.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

30 июня По 

расписанию 

консультаций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

    

    Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

              Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

              Руководитель по практической подготовке обучающихся          /Титова А.А. 
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№ 

п/п 
Наименование мероприятия Дата Время 

Место 

проведения 

Ответственный за 

организацию мероприятия 

  ИЮЛЬ  2021 года     

1.  Торжественное вручение дипломов 
выпускникам 

1 июля 11.00 Актовый зал Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

2.  Консультационный день для 

индивидуальной работы 

2 июля По 

расписанию 

консультаций 

Каб.316 

 

Психолог 

Борисова Л.В. 

Социальный педагог 

Филатова С.А. 

 

3.  Регистрация участников Молодежного 

форума Приволжского федерального 

округа  «iВолга» в 2020 году 

 
 

 

1-20 

июля 

 АИС 

«Молодежь 

России»  

Социальный педагог 

Филатова С.А.  

 

 

    Зам. директора по учебной работе       / Драчева И.А. 

              Социальный педагог                                      / Филатова С.А 

              Руководитель по практической подготовке обучающихся         /Титова А.А. 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

Приложение 1 

 

Информационный лист 

 

РАЗРАБОТАНО 

Должность ФИО Подпись Дата 

Социальный 

педагог 

Филатова С. А.  21.05.2021 

    

 

 

СОГАСОВАНО  

Должность ФИО Подпись Дата 

Директор Михайленко Т. А.  21.05.2021 

    

 

 

ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ: со дня утверждения директором ГБПОУ СО 

«ТХТК»  «21»  мая 2021г.  

 

СПИСОК РАССЫЛКИ: 

Контрольный экземпляр документа: _____ 

Учтенные копии документа: ______ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 2 

 

Лист внесения изменений 

 

№ 

п/п 

№ приказа, дата № пункта 

документа о 

внесенных 

изменениях 

Подпись Ф.И.О. 

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 3 

 

Лист ознакомления 
 

 

 

Фамилия, инициалы Должность Дата Подпись 
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